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	KARTA USŁUGI
	Nr karty

15

	
	Urząd Gminy w Szczurowej
	Data wydania:

18.09.2013 r.


	NAZWA USŁUGI
	Wydawanie odpisów aktów stanu cywilnego 
/urodzenia, małżeństwa, zgonu/

	OPIS SPRAWY/ZADANIA
	Postępowanie wszczyna kierownik USC na wniosek strony i kończy się wydaniem żądanego odpisu.

	KOGO DOTYCZY
	Do otrzymania odpisu aktu uprawniona jest ściśle określona grupa osób tj.: osoba której akt dotyczy, jej matka, ojciec, siostra, brat, żona, mąż, córka, syn, babcia, dziadek, wnuk, pełnomocnik /jak również innych osób, które wykażą interes prawny /art. 83 prawa o aktach s.c/.

	WYMAGANE DOKUMENTY
	· pisemny wniosek o wydanie odpisu
· dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający tożsamość 

	FORMULARZE, WNIOSKI DO POBRANIA
	Wydawanie odpisów aktów stanu cywilnego /urodzenia, małżeństwa, zgonu/ - załącznik nr 16 do karty nr 15
lub do pobrania i złożenia w Urzędzie Stanu Cywilnego, pokój Nr 28 

	OPŁATY
	Odpisy skrócone 22 zł
Zwolnione z opłaty są odpisy skrócone i zupełne  wydawane:

· w sprawie wydania dokumentów stwierdzających tożsamość
· alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia
· ubezpieczenia społecznego, zdrowotnego, rent strukturalnych
· świadczeń socjalnych
· wyboru Prezydent RP, wyborów do Sejmu, Senatu, Parlamentu Europejskiego i organów samorządu terytorialnego oraz referendum
· powszechnego obowiązku obrony
· zatrudnienia, wynagrodzenia za pracę
· nauki, szkolnictwa i oświaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia
· nabycia obywatelstwa polskiego 
· wydawane bezpośrednio po sporządzeniu aktu – w liczbie 3 egz.
Odpisy zupełne 33 zł
Z opłaty skarbowej zwolnione są  odpisy zupełne wydawane w sprawach  dokumentów paszportowych /ustawa z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej Dz. U. z 2012 r poz.1282/
Opłatę można uiścić w kasie Urzędu Gminy lub wpłacając należność na konto: URZĄD GMINY SZCZUROWA, ul. Lwowska 2, 

KBS O/Szczurowa 74 8591 0007 0100 0000 0459 0001

	JEDNOSTKA / OSOBA ODPOWIEDZIALNA
	Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego – Halina Łoboda

	MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
	USC Szczurowa  ul. Lwowska 2,  pokój 28

	TERMIN 

ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Na wniosek złożony osobiści odpisy wydaje się od ręki.

1. Wniosek o wydanie odpisu można złożyć osobiście w USC lub za pośrednictwem poczty.
2. Osobom przebywającym za granica odpisy aktów stanu cywilnego przekazuje się za pośrednictwem poczty lub polskiej placówki dyplomatycznej.

	PODSTAWA PRAWNA 
	1. Ustawa z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego /tekst jednolity z 2011 r. Dz. U Nr 212, poz.1264/
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26.10.1998 r. /Dz. U. z 1998r Nr 136, poz.884 z póżn.zm./

	TRYB ODWOŁAWCZY
	Od decyzji odmownej przysługuje stronie odwołanie do Wojewody Małopolskiego za pośrednictwem kier USC w ciągu 14 dni od jej doręczenia.

	UWAGI I DODATKOWE INFORMACJE  
	-
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