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	KARTA USŁUGI
	Nr karty

14

	
	Urząd Gminy w Szczurowej
	Data wydania:

18.09.2013 r.


	NAZWA USŁUGI
	Zawarcie małżeństwa

	OPIS SPRAWY/ZADANIA
	Strony /mężczyzna i kobieta/ zgłaszają osobiście lub przez pełnomocnika wolę zawarcia małżeństwa. Kierownik USC przyjmuje zapewnienia o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa, udziela ślubu cywilnego lub wydaje zaświadczenia do zawarcia ślubu konkordatowego.

	KOGO DOTYCZY
	Kobiety i mężczyzny wyrażających chęć zawarcia małżeństwa przed kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego lub przed duchownym – małżeństwo Wyznaniowe. 

	WYMAGANE DOKUMENTY
	Obywatel Rzeczypospolitej Polskiej:
dowód osobisty lub paszport, (gdy nie ma w Polsce stałego pobytu),

odpis skrócony aktu urodzenia,

Ponadto:

osoby rozwiedzione:

odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o jego rozwiązaniu lub prawomocny wyrok sądu o rozwiązaniu małżeństwa;

wdowy i wdowcy:

* odpis skrócony aktu małżeństwa

odpis skrócony aktu zgonu współmałżonka

kobiety, które nie ukończyły 18 lat:
prawomocne postanowienie sądu zezwalające na zawarcie małżeństwa
Jeżeli małżeństwo ma zostać zawarte przez pełnomocnika:

zezwolenie sądu i pełnomocnictwo.
W przypadku, gdy wyżej wymienione akty sporządzone są w miejscowym USC, nie żąda się od strony złożenia odpisu aktu.

Cudzoziemcy
paszport,

zaświadczenie o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa w Polsce lub postanowienie polskiego sądu, zwalniające z obowiązku przedłożenia takiego zaświadczenia,

odpis skrócony aktu urodzenia,

Ponadto:

osoby rozwiedzione:

odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o jego rozwiązaniu

wdowy i wdowcy:

* odpis skrócony aktu małżeństwa

odpis skrócony aktu zgonu współmałżonka.

Dokumenty składane przez cudzoziemców sporządzone w języku obcym powinny być złożone wraz z ich urzędowym przekładem na język polski, dokonanym przez tłumacza przysięgłego lub polskiego konsula.

Obcokrajowiec, nieznający języka polskiego, winien składać zapewnienie o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa oraz oświadczenie o wstąpieniu w związek małżeński w obecności tłumacza przysięgłego.

Osoby chcące zawrzeć małżeństwo muszą złożyć przed kierownikiem USC zapewnienie o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa. W zapewnieniu wpisuje się wszystkie dane do sporządzenia aktu małżeństwa (na podstawie aktów stanu cywilnego podanych wyżej) jak również oświadczenia nupturientów o nazwiskach noszonych po zawarciu związku małżeńskiego i o noszonym nazwisku przez dzieci.
Na podstawie w/w zapewnienia:
1. Udziela się ślubu cywilnego

2. Wydaje się zaświadczenie (3 egz.) do zawarcia ślubu konkordatowego.

	FORMULARZE, WNIOSKI DO POBRANIA
	Zapewnienia i dokumenty należy złożyć w Urzędzie Stanu Cywilnego Szczurowa, pokój Nr 28 

	OPŁATY
	Opłata za sporządzenie aktu małżeństwa wynosi 84 zł.

Opłatę można uiścić w kasie Urzędu Gminy lub wpłacając należność  

Konto URZĄD GMINY SZCZUROWA, ul. Lwowska 2

Nr74 8591 0007 0100 0000 0459 0001

	JEDNOSTKA / OSOBA ODPOWIEDZIALNA
	Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego – Halina Łoboda

	MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
	USC Szczurowa ul. Lwowska 2, pokój Nr 28

	TERMIN 

ZAŁATWIENIA SPRAWY
	· Ślub cywilny odbywa się w terminie ustalonym, jednak nie może być zawarty przed upływem miesiąca od daty złożenia zapewnienia. W szczególnych przypadkach kierownik USC na wniosek strony może skrócić miesięczny termin oczekiwania na ślub.
· Ślub konkordatowy odbywa się w terminie ustalonym, a termin oczekiwania na ślub wyznaczany jest przez kościoły lub związki wyznaniowe określone w Konkordacie.

	PODSTAWA PRAWNA 
	1. Ustawa z dnia 29 września 1986 r Prawo o aktach stanu cywilnego /tekst jednolity z 2011 r. Dz. U Nr 212, poz.1264.
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26.10.1998r /Dz. U. z 1998 r. Nr 136, poz.884 z póżn.zm./  
3. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z  2012 r., poz.788).
4. Konkordat między Stolicą Apostolską i Rzecząpospolitą Polską (Dz. U. z 1998 r. Nr 51 poz.318).

	TRYB ODWOŁAWCZY
	W przypadku odmowy na piśmie kierownika USC o nie przyjęciu oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński (cywilny) osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej pisma może wystąpić do sądu rejonowego właściwego ze względu na siedzibę USC o rozstrzygnięcie, czy okoliczności przedstawione przez kierownika USC uzasadniają odmowe dokonania czynności. Prawomocne postanowienie sądu wiąże kierownika USC.
Kierownik USC odmawia sporządzenia aktu małżeństwa zawartego w formie wyznaniowej, jeżeli:

· duchowny nie przekazał zaświadczenia o zawarciu małżeństwa,

· duchowny przekazała zaświadczenie po upływie 5 dni,
· duchowny przekazał je w terminie, ale zaświadczenie to zaginęło.

Wówczas osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej pisma może wystąpić do sądu rejonowego właściwego ze względu na siedzibę USC o rozstrzygnięcie, czy okoliczności przedstawione przez kierownika USC uzasadniają odmowe dokonania czynności. Prawomocne postanowienie sądu wiąże kierownika USC.
Art. 7 Ustawy z dnia 29 września 1986 r Prawo o aktach stanu cywilnego /tekst jednolity z 2011 r. Dz. U Nr 212, poz.1264)

	UWAGI I DODATKOWE INFORMACJE
	Wydaje się trzy skrócone odpisy aktu małżeństwa
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